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GMINA ISTEBNA (OGOLNA KLAUZULA INFORMACYJNA)

Dziatajac na podstawie art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony
0s0b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) - dalej: ,RODO” przekazuje nastepujgce informacje dotyczace

przetwarzania danych osobowych:

TOZSAMOSC ADMINISTRTORA

Administratorem danych osobowych jest Gmina Istebna - Urzagd Gminy Istebna reprezentowany
przez Wojta Gminy Istebna z siedzibg, 43-470 Istebna 1000.

Urzad Gminy jest aparatem pomocniczym zapewniajgcym obstuge Radzie Gminy Istebna oraz
Wéjtowi Gminy Istebna jako organom administracji publiczne;j.

DANE KONTAKTOWE
ADMINISTRATORA

Z administratorem mozna sie skontaktowac poprzez adres email urzad@istebna.eu , telefonicznie
pod numerem: 33 855 65 00 lub pisemnie na adres siedziby administratora.

DANE KONTAKTOWE
INSPEKTORA OCHRONY
DANYCH

Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym mozna sie skontaktowac poprzez
email iod@istebna.eu lub pisemnie na adres siedziby administratora.

Z inspektorem ochrony danych mozna sie kontaktowac¢ we wszystkich sprawach dotyczgcych
przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych.

CELE PRZETWARZANIA
DANYCH OSOBOWYCH

Dane osobowe beda przetwarzane w celach zwigzanych z funkcjonowaniem urzedu,
a w szczegdlnosci w celach zwigzanych z: zatatwieniem sprawy w urzedzie, stosowaniem prawa
przez urzad lub organy gminy, postepowaniem administracyjnym, zamdwieniami publicznymi,
zawarciem umowy itd.

Prawnie uzasadnionym celem Administratora danych jest w szczegdélnosci mozliwos$é dochodzenia
roszczen, odszkodowan, zabezpieczenie przed roszczeniami, prowadzenie korespondencji.

ZRODLO POCHODZENIA
DANYCH OSOBOWYCH

Dane osobowe sg pozyskiwane bezposrednio od zainteresowanych, stron postepowania lub
z rejestrow publicznych.

PRAWA PODMIOTOW
DANYCH

Posiada Pani/Pan prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, ograniczenia
przetwarzania danych, dostepu do danych, ich aktualizacji i otrzymywania kopii, o ile pozwalajg na
to przepisy prawa.

Jezeli przekazane informacje sg niezrozumiate lub oczekujg Parstwo uszczegétowienia informacji
dotyczacych przetwarzania danych osobowych w tym przystugujacych praw, podstaw prawnych
przetwarzania danych czy tez okresu ich przetwarzania przystuguje Panstwu prawo zadania od
Administratora danych wyjasnierh w tym zakresie (art.12 RODO).

Whiosek z zgdaniem realizacji przystugujacych praw, wyjasnienia zasad przetwarzania danych,
podstaw ich przetwarzania, okresu przetwarzania itp. nalezy kierowac pisemnie na adres
Administratora danych.

PRAWO WNIESIENIA SKARGI
DO ORGANU NADZORCZEGO

Przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do wfasciwego organu nadzorczego:
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

INFORMACJA O DOWOLNOSCI
LUB OBOWIAZKU PODANIA
DANYCH

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jest jednak warunkiem koniecznym umozliwiajgcym
wziecie udziatu w postepowaniu administracyjnym, zatatwienie sprawy w urzedzie czy tez zawarcie
umowy.

W przypadku niektérych przepisdw przetwarzanie danych jest
spoczywajgcego na administratorze.

wynikiem obowigzku

Zakres przetwarzanych danych osobowych wynika z przepisow prawa.

ODBIORCY DANYCH

Dane osobowe mogg by¢ przekazywane nastepujgcym odbiorcom:

— organom wiadzy publicznej oraz podmiotom wykonujgcym zadania publiczne lub
dziatajgcym na zlecenie organdéw witadzy publicznej, w zakresie i w celach, ktére wynikaja z
przepiséw prawa,

—  podmiotom, ktére na podstawie stosownych uméw powierzenia danych do przetwarzania
$wiadczg ustugi na rzecz Administratora,

PRZEKAZANIE DANYCH

Administrator danych nie bedzie przekazywat danych osobowych do panstw trzecich oraz
organizacji miedzynarodowych.

OKRES PRZECHOWYWANIA
DANYCH

Dane beda przechowywane przez okres wynikajgcy z przepisdw prawa - zgodnie z instrukcjg
kancelaryjna.
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PODSTAWA PRAWNA

art. 6 ust. 1 lit. a) RODO - osoba, ktérej dane dotyczg wyrazita zgode na przetwarzanie swoich
danych osobowych w jednym lub wiekszej liczbie okreslonych celéw.

art. 6 ust. 1 lit. b) RODO przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy, ktdrej strong jest
osoba, ktérej dane dotyczg, lub do podjecia dziatan na zadanie osoby, ktdrej dane dotycza, przed
zawarciem umowy

art. 6 ust. 1 lit. c) RODO - przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego
cigzacego na administratorze.

art. 6 ust. 1 lit. e) RODO - przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadania realizowanego w
interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej powierzonej administratorowi.

art. 6 ust. 1 lit. f) RODO - przetwarzanie jest niezbedne do celéw wynikajacych z prawnie
uzasadnionych interesow realizowanych przez Administratora danych.

art. 9 ust. 2 lit. b) RODO - przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzkéw i wykonywania
szczegolnych praw przez administratora lub osobe, ktérej dane dotyczg, w dziedzinie prawa pracy,
zabezpieczenia spotecznego i ochrony socjalnej, o ile jest to dozwolone prawem Unii lub prawem
panstwa cztonkowskiego, lub porozumieniem zbiorowym na mocy prawa panstwa cztonkowskiego
przewidujacymi odpowiednie zabezpieczenia praw podstawowych i intereséw osoby, ktérej dane
dotycza.

art. 9 ust. 2 lit. g) RODO - przetwarzanie jest niezbedne ze wzgledéw zwigzanych z waznym
interesem publicznym, na podstawie prawa Unii lub prawa panstwa cztonkowskiego, ktore s3
proporcjonalne do wyznaczonego celu, nie naruszajg istoty prawa do ochrony danych i przewiduja
odpowiednie i konkretne srodki ochrony praw podstawowych i intereséw osoby, ktérej dane
dotycza.

W szczegdlnosci podstawe prawng stanowig:

—  Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym,

— Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego,

—  Ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postepowania cywilnego,

—  Ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych,

—  Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy,

—  Ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien publicznych,

—  Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej,

—  Ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach,

—  Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i
zakresu dziatania archiwdéw zaktadowych,

—  szczegbtowe przepisy prawa wskazane w dokumentacji zwigzanej z postepowaniem
prowadzonym przez urzad.

ZAUTOMATYZOWANE
PODEJMOWANIE DECYZII,
PROFILOWANIE

W trakcie przetwarzania danych osobowych Administrator danych nie bedzie podejmowat decyzji
w sposdb zautomatyzowany. Dane osobowe nie bedg poddawane profilowaniu.

OGRANICZENIA DOTYCZACE

Dane osobowe pracownikéw samorzadowych, dyrektoréw placéwek edukacyjnych, kierownikéw

OCHRONY DANYCH podlegtych jednostek organizacyjnych moga podlega¢ ujawnieniu w zakresie imienia i nazwiska,

OSOBOWYCH przyznanego im uposazenia (wynagrodzenia), innych sSwiadczen finansowych i rzeczowych czy tez
kompetencji.

INFORMACIJE DLA Podmioty dostarczajgce towary i ustugi na rzecz Urzedu Gminy Istebna muszg byé swiadome faktu,

PODMIOTOW ze ich dane osobowe zwigzane z aktywnosciami gospodarczymi mogg podlega¢ ujawnieniu w

DOSTARCZAJACYCH TOWARY oparciu o Ustawe z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej.

LUB UStUGI

INNE INFORMACIE

Dla udzielanych zgdd na przetwarzanie danych osobowych.

—  Podanie danych jest dobrowolne, a ich przetwarzanie wynika z oddzielnie wyrazonych zgéd.

—  Dane osobowe bedg przetwarzane przez okres wynikajacy ze zgody lub do czasu cofniecia
zgody na przetwarzanie danych osobowych.

—  Kazda zgode na przetwarzanie danych mozna wycofa¢ w dowolnym momencie bez
konsekwencji sktadajac stosowng deklaracje w sposéb przewidziany w samej zgodzie

— W przypadku niewyrazenia zgody na przetwarzanie danych osobowych, brak jest mozliwosci
realizacji celu okreslonego w tresci zgody.

SZBI-02-Z07.100 Klauzula informacyjna Gmina-Ogdlna

strona: 2/2

Data wydania dokumentu: 15.12.2025 r.




